区委办公室部门概况
  
      区委办公室机关内设11个职能科室和区委信息中心1个归口预算单位。主要职责是：负责区委和区委办公室文件，区委向上级党委的报告、请示，区委领导同志讲话等文稿的起草、修改和引发工作；负责区委和区委办公室文书处理、保密和档案（资料）管理等工作；负责中央和省、市、区委重大工作部署贯彻落实情况的督促检查，开展调查研究、收集和反馈信息工作；负责中央和省、市、区委领导同志有关批示的传达、催办和情况反馈工作；负责对关系全区经济社会发展的全局性、政策性问题进行调查研究，向区委反映情况，提出意见和建议；负责区委各种会议的会务工作和区委日常工作，重大活动的组织安排；负责区委的值班通联工作等。
      区委办公室及归口预算管理单位共有编制29人，其中：行政编制18人，事业编制11人；在职职工21人，离退休人员18人。
