洛龙区机关事务管理局部门基本情况

一、部门职责

  主要负责区直机关事务的管理、保障、服务工作。研究拟订区直机关事务工作的规章制度并组织实施，负责区直机关大院及办公区的安全保卫、环境卫生、消防管理、绿化美化、车辆管理、 报刊收发、水电暖供应等有关事务的后勤保障和服务工作。
2、 机构设置情况

  洛龙区机关事务局内设6个部门（科室）。包括为办公室、节能科、房管科、食堂科、保卫科、维修科。共同完成局属相关工作，落实相应职责。
3、 人员构成情况

（1） 洛龙区机关事务局现有事业编制数53人。其中管理岗位34人，工勤岗位19人。
（2） 实有在编在职人数39人，退休3人，其中部分人员现借调到政府办、区委办、人大等单位工作。

